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EXCEL
Excel - Insérer des calculs dans vos tableaux

REF : BUEX051

OBJECTIFS PEDAGOGIQUES
A l'issue de ce module de formation Excel - Insérer des calculs dans vos 
tableaux vous serez capable de créer des tableaux contenant des 
calculs simples et quelques fonctions de calcul.
Module de 2 heures.

PROGRAMME
Intégrer des calculs dans vos tableaux

• L'outil "Somme automatique"
• Faire une somme
• Recopier une somme
• Faire des sous totaux
• Automatiser le calcul des sommes dans un tableau

Faire des calculs simples
• Poser des formules arithmétiques simples
• Utiliser les parenthèses
• Se familiariser avec les notions de référence relative et absolue

Gérer les liaisons
• Nommer une cellule
• Créer des liaisons entre feuilles
• Créer des liaisons entre classeurs
• Mettre à jour des liaisons

Utiliser l'assistant de fonction
• Se familiariser avec l'assistant de fonctions
• Découvrir les fonctions courantes (minimum, maximum, 

somme, NB)
• Modifier une fonction

Trucs et astuces
• Utiliser la mise en forme conditionnelle
• Personnaliser un format/ créer un format
• Insérer un signet

Passage de la certification PCIE (sur demande)
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DUREE : 2h 

Mixte VISIO 

PUBLIC 

Cette formation Excel - Insérer des 
calculs dans vos tableaux est destinée 
à toute personne ayant dans son 
activité professionnelle à créer, mettre 
en forme et exploiter des données 
simples.

Modalités et délais d'accés : les 
inscriptions sont fernées 24h avant la 
1ére journée de formation.

Accessibilité : Si vous avez des 
contraintes particulières liées à une 
situation de handicap, veuillez nous 
contacter au préalable afin que nous 
puissions, dans la mesure du possible, 
adapter l’action de formation.

PREREQUIS

Cette formation Excel - Insérer des 
calculs dans vos tableaux nécessite 
d'avoir suivi le module Excel - S'initier à 
Excel (BUEX050) ou d'en connaître les 
fonctionnalités.

MODALITES PEDAGOGIQUES

MODALITES D'EVALUATION

Evaluation préalable du niveau, besoin 
spécifique de l'apprenant

Auto-évaluation des acquis par le 
stagiaire via un questionnaire en ligne

Attestation de fin de stage remise au 
stagiaire

Certification TOSA (en option)
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